' AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL EMPLEADOS
CCDHG

Somos una asociacion civil que atendemos a familias en zonas prioritarias a través de programas
de emprendimiento, dando un seguimiento preciso, fortaleciendo con asesorias a partir de sus
necesidades puntuales y de un proceso personalizado, vinculando y equipando con maquinariay
equipo.

En cumplimiento y apego a lo establecido en la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Particulares y su Reglamento damos a conocer los siguientes puntos:

1. RESPONSABLE DE DATOS PERSONALES

Para la proteccién de datos personales de titulares Centro de Capacitacion de Desarrollo Humano
y Género, A.C. (CCDHG) esresponsable del uso y manejo de los mismos, teniendo como domicilio
para oir y recibir notificaciones en C. Valentin Gémez Farias #120 Zona Centro, Chihuahua, Chih.
México, con nimero telefénico: 614 410 1969, C.P. 31000, mismo que esta destinado para oir y
recibir notificaciones.

2. FINALIDADES PRIMARIAS. Sus datos personales serdn utilizados para:

e Para elaboracidén de contrato

e Paralarealizacion de pago de Némina

e Para elaborar el expediente del personal fisico y digital

e Paradarlo de alta en el IMSS

e Paralaelaboraciéon de Gafetes

e Para el otorgamiento de vales de gasolina

e Para asignacion de lugar de estacionamiento

e Para alta en los sistemas de la organizacion

e Paralaretencidn de aportaciones al INFONAVIT y créditos de FONACOT
e Paraintegracion de programas de capacitacién externa e interna y de proteccidn civil.
e Para asignacidn de equipo de cdmputo.

e Paralarealizacion de la relacién de gastos a los Donantes.

e Para elaboracion y carta de finiquito.

e Asignacion de prestaciones de ley.

e Paralatoma de videograbacion por temas de seguridad.

e Parala asignacion de accesos de seguridad.

e Asignacion de claves de acceso biométricos (huella digital).

e Paralavaloracidn de salud por contingencia COVID.

Para lo cual es necesario recabar los siguientes datos personales:

Datos de contacto: curriculo, teléfono, correo electrénico, datos laborales: solicitud de empleo,
referencias personales y laborales, certificaciones, datos de identificacion: Numero IMSS, CURP,
comprobante domicilio, INE, datos académicos: comprobante estudios, cedula profesional , datos
patrimoniales y/o financieros: Cta. bancaria, Datos sensibles: andlisis clinicos.

Para los fines descritos anteriormente en los cuales es necesario utilizar sus datos personales

sensibles es indispensable contar con su consentimiento expreso y por escrito, adicionalmente los
datos patrimoniales y financieros también necesitaremos su consentimiento expreso por lo que
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agradeceremos pueda marcar el recuadro a la izquierda si estd de acuerdo. Es importante informarle
gue estamos comprometidos a proteger sus datos personales por lo que hemos definido medicas
de seguridad especiales para garantizar su confidencialidad y proteccién.
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Autorizo que los datos patrimoniales y financieros, proporcionados sean utilizados para las
finalidades descritas en el presente Aviso de Privacidad Integral.

Autorizo que los datos sensibles proporcionados sean utilizados para las finalidades descritas
en el presente Aviso de Privacidad Integral.
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3. FINALIDADES SECUNDARIAS

CCDHG hace de su conocimiento que los datos podran ser usados para las siguientes finalidades
secundarias:

e Para uso de imagen en la difusion a la institucién (redes sociales, reconocimientos,
cumpleaiios, bienvenida)

e Para uso de difusidn de programas.

e Parainvitacidn a eventos de la organizacion

Para las finalidades establecidas en el pdarrafo anterior, el titular de los datos cuenta con 5 dias
habiles para manifestar su negativa, independientemente de estos dias en cualquier momento del
tratamiento el titular puede manifestar su negativa a través de privacidad@ccdhg.org.mx.

4. TRANSFERENCIAS DE DATOS

Los datos personales solicitados podrdn ser transferidos con el fin de cumplir obligaciones legales
aplicables a esta organizacién como lo son:
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Destinatario Motivo Datos Requiere
Compartidos Consentimiento
Instituciones Para el pago de némina Datos
bancarias patrimoniales y/o *Si
financieros
Datos de
identificacion
SAT Timbrado de los recibos de Datos fiscales. No
némina RFC Datos de
identificacion.
Organizaciones | Para  informacion de las Datos
gubernamentales | retenciones y servicio médico, | patrimoniales y/o
(IMSS, para temas de transparencia. financieros No
INFONAVIT) Datos de
identificacion.
Proveedores para la elaboracion de | Datos laborales No
externos constancias y la realizacién de la
capacitacion.
Servicio médico | Temas de salud y emergencias. Datos Si
patrimoniales y/o
financieros
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Donantes Para la relacion de gastos de | Datos de
honorarios identificacion,
datos de contacto, No
fiscales y
financieros
Auditores Para la realizacion de auditorias a | Datos de
gubernamentales | los expedientes de empleados. identificacion, No
y externos datos de contacto,
fiscales y
financieros.
Proveedores de | Toma de fotografia y video Datos de No
servicios identificacién.

Para aquellas finalidades marcadas con un asterisco (*) se requerira el consentimiento de su parte
por lo cual serad necesario obtenerlo en el presente aviso.

Autorizo que los datos personales especificados con un asterisco (*) en la tabla anterior sean
transferidos a los destinatarios sefialados para los fines indicados en la misma.

En caso de que no obtengamos una oposicion expresa de su parte para que sus datos personales
sean transferidos en la forma y términos antes descritos, entenderemos que ha otorgado su
consentimiento para ello.

En los casos previsto por la Ley es posible la transferencia de datos sin consentimiento del titular,
cuando asi lo establezca una Ley o tratado en el que México sea parte, sea necesaria para prevencién
o el diagndstico médico, la prestacién de asistencia sanitaria, tratamiento médico, la gestién de
servicios sanitarios, en virtud de un contrato celebrado o por celebrarse en interés del titular, por el
responsable y un tercero, tenga por objeto cumplir las obligaciones y responsabilidades que dieron
lugar a la relacién juridica entre el responsable y el titular, o sean necesarias o legalmente exigidas
para la salvaguarda de un interés publico, o para la procuracién o administracion de justicia tal como
se indica en el Articulo 37 de la LFPDPPP.

Los receptores de los datos personales, encargados y/o terceros, asumen las mismas obligaciones
del responsable de conformidad con los términos definidos en el presente aviso de privacidad, por
lo que es necesario establecer un mecanismo que permita les sea presentado el presente aviso de
privacidad y obtener su confirmacion de lectura y aceptacidn de corresponsabilidad respecto de las
finalidades del tratamiento de los datos personales.

5. LIMITAR EL USO O DIVULGACION DE SUS DATOS.

Para que el titular pueda, en todo momento limitar el uso y divulgacidén de sus datos personales
puede dirigirse con nosotros a través del envio de un Correo electrénico, con atencién a Lic. Reyna
Paola Hernandez Rivera a la siguiente direccion: privacidad@ccdhg.org.mx solicitando la limitacion
o divulgacion de sus datos.
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6. PAGINAS DE INTERNET

CCDHG hace de su conocimiento que no cuenta con la disponibilidad de un pagina web o intranet
exclusiva para empleados a través de la cual se brinde acceso a informacién institucional. Cualquier
duda sobre el tratamiento de sus datos personales podra solicitarlo al correo
privacidad@ccdhg.org.mx y/o acudir al departamento de datos personales.

7. DERECHOS ARCO

Hacemos de su conocimiento que en todo momento usted tiene derecho al acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicidn sobre el tratamiento de sus datos personales, asi como a la revocacién del
consentimiento que nos ha brindado, para esto es necesario que se dirija a
privacidad@ccdhg.org.mx en donde se le proporcionard mayor informacién acerca del tema y se
dard atencion a su solicitud de manera adecuada y/o seguir el siguiente proceso:

1. Usted deberd llenar la solicitud de ejercicio de derechos ARCO, misma que debera contener:
e  Fecha de solicitud
¢ Nombrey domicilio del titular

¢ Numero telefdnico o direccion de correo electrénico por el cual se estara en contacto
para las notificaciones de la solicitud.

e Descripcién claray precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer
alguno de los derechos antes mencionados

2. Copia de la credencial de elector, identificacidn oficial con fotografia del titular y en caso de
requerir el apoyo de un representante legal proporcionar copia de identificacién oficial y del
documento que acredite la representacion legal del mismo.

3. Datos de contacto (Nombre, domicilio, correo electrénico y/o teléfono) del titular.
b) Procedimiento de ejercicio de derechos ARCO y/o revocacién del consentimiento.

El titular podrd hacer valer los derechos ARCO cuando presente en persona y/o via correo
electrénico la solicitud correspondiente junto con los documentos mencionados anteriormente en
el inciso a) en original y copia, en privacidad@ccdhg.org.mx.

Al recibir su solicitud y encontrarse completa, realizaremos un analisis de procedencia teniendo
veinte dias habiles para ello y quince dias habiles mas para en caso de proceder, realizar las
actividades operativo-administrativas correspondientes para atener su solicitud.

Para mas informacidn al respecto se puede comunicar al 614 410 1969, privacidad@ccdhg.org.mx.

8. CAMBIOS EN EL AVISO DE PRIVACIDAD

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de
nuevos requerimientos legales; de nuestras propias necesidades por los servicios que ofrecemos;
de nuestras practicas de privacidad; de cambios en nuestro modelo de negocio, o por otras causas.
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QU
D AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL EMPLEADOS

Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el presente aviso
de privacidad, mediante su exhibicién en nuestras Instalaciones citadas previamente y a través de
su publicacién en nuestra pdgina de internet www.ccdhg.org.mx

Nombre y firma del empleada/o

Ultima actualizacion 24 junio de 2024.
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